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1. Справочники подсистемы

При формировании бюджета программно-целевым способом в системе «АЦК-Планирование» используются данные из следующих справочников:

· справочник Стратегические цели и задачи;

· справочник Мероприятия.

1.1. Справочник Стратегические цели и задачи
Открывается через пункт меню Расходы – Формирование бюджета программно-целевым способом – Справочник стратегических целей и задач

Справочник содержит стратегические цели и задачи, которые отражены в ГП.
ВНИМАНИЕ! СТРУКТУРА СПРАВОЧНИКА ДОЛЖНА БЫТЬ СЛЕДУЮЩЕЙ:

· Цель госпрограммы
·  Задача госпрограммы
·  Задача госпрограммы 
·  Задача госпрограммы 
· 1. Цель подпрограммы 1
· 1.1.  Задача подпрограммы 1
· 1.2. Задача подпрограммы 1
· 2. Цель подпрограммы 2
· 2.1.  Задача подпрограммы 2
· 2.2.  Задача подпрограммы 2
В наименованиях целей и задач рекомендуем использовать нумерацию, например:
1. Обеспечение доступности объектов сферы культуры, сохранение и актуализация культурного наследия – это цель ПП.1


1.1. Укрепление и модернизация материально-технической базы объектов культуры в Республике Коми – это задача ПП.1


1.2. Укрепление системы мер сохранения и актуализации материального и нематериального культурного наследия Республики Коми – это задача ПП.1

2. Обеспечение реализации подпрограмм, основных мероприятий государственной программы Республики Коми «Культура Республики Коми» в соответствии с установленными сроками и этапами – это цель ПП.2


2.1. Обеспечение управления реализацией мероприятий государственной программы Республики Коми «Культура Республики Коми»  на региональном уровне – это задача ПП.2


2.2. Обеспечение управления реализацией мероприятий государственной программы Республики Коми «Культура Республики Коми»  на муниципальном уровне – это задача ПП.2

Форма справочника:
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Справочник состоит из элементов: панели инструментов, списка целей и задач и списка показателей результативности.

На панели инструментов располагаются стандартные функциональные кнопки. Они используются для выполнения следующих действий: создания новой цели или задачи, редактирования цели или задачи, копирования цели или задачи и удаления цели или задачи. Также действия можно выполнить с помощью контекстного меню записей справочника, которое вызывается нажатием правой кнопки «мыши» на нужной цели или задаче.

В левой части справочника находится список стратегических целей и задач, который имеет иерархическую (многоуровневую) структуру.

Чтобы создать новую цель/задачу, из меню кнопки[image: image2.emf] выбирается одно из действий:

· Создать <F9>;

· Создать в корне.

Форма новой стратегической цели или задачи имеет вид:
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Форма новой цели или задачи состоит из двух частей. В верхней части формы цели или задачи заполняются следующие поля:

· Вышестоящая цель или задача – название вышестоящей цели или задачи. Поле заполняется автоматически и не доступно для редактирования. При создании цели на верхнем уровне списка целей и задач поле не заполняется.

· Наименование – наименование цели или задачи. Поле является обязательным для заполнения.

· Ведомственная принадлежность – ведомственная принадлежность цели или задачи, выбирается из одноименного справочника. Поле доступно для заполнения при создании цели на верхнем уровне списка целей и задач. Поле является обязательным для заполнения.

· Тип – тип цели или задачи. Из раскрывающегося списка выбирается одно из значений: Цель, Задача, Поле является обязательным для заполнения.

· Период действия стратегии с .. по - период действия стратегии, значения выбираются из календаря дат, обязательное поле. Поле доступно для заполнения для записей с типом «Цель». Поле является обязательным для заполнения.

· Конечный (ожидаемый) результат - конечный (ожидаемый) результат цели или задачи, поле, необязательное для заполнения.
Показатели и Значения в справочнике Стратегических целей и задач можно не заполнять.
1.2. Справочник мероприятий
Справочник мероприятий предназначен для формирования списка наименований

мероприятий. Справочник открывается через пункт меню Расходы-> Формирование бюджета программно-целевым способом -> Справочники->Справочник мероприятий.

Форма справочника:

Рекомендуем использовать нумерацию из Комплексного плана:

Т.е. если Мероприятия относятся к Основному мероприятию 1.1., то нумерация будет, например, следующей:

1.1.1 Строительство детского сада на 120 мест в с.Усть-Цильма Усть-Цилемского р-на 
1.1.2 Строительство детского сада на 220 мест в г.Ухте
Если Мероприятия относятся к Основному мероприятию 1.2, то нумерация будет следующей:

1.2.1 Грантовая поддержка развития вариативных и альтернативных форм дошкольного образования

1.2.2 Грантовая поддержка организации предшкольного образования
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В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новое мероприятие, отредактировать мероприятие, найти мероприятие и удалить мероприятие.

Для создания нового мероприятия нажимается кнопка [image: image5.emf]<F9>. На экране появится форма:
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В форме новой записи справочника в поле Наименование вводится название

мероприятия и нажимается кнопка ОК.

2. Создание и обработка электронных документов подсистемы

2.1. ЭД «Государственная программа»

Для составления государственной программы используется одноименный электронный документ. 

При создании ЭД «Государственная программа» формируются предложения по соисполнителям государственной программы, составляется список стратегических целей и задач, формируются оценки применения мер регулирования для достижения целей государственной программы, указываются меры правового регулирования, составляется список ожидаемых результатов выполнения государственной программы, формируется список показателей результативности и значений, автоматически из ПП и ОМ подтягиваются суммы ассигнований на плановый и долгосрочный период, также указываются ПП, входящие в данную ГП.

ЭД «Государственная программа» создается в списке документов, который открывается через пункт меню Расходы-> Формирование бюджета программно-целевым способом ->Государственная программа. Список документов имеет вид:
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В верхней части списка документов находится панель инструментов. На ней располагаются стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: создать новую программу, отредактировать программу, вывести на печать нужные документы и найти программу в списке программ.

2.1.1. Создание ЭД «Государственная (муниципальная) программа»

Для создания нового ЭД «Государственная программа» нажимается кнопка [image: image8.emf]<F9>. На экране появится форма:
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В шапке окна содержатся следующие поля:

· Код - код программы, поле заполняется вручную. Обязательное для заполнения поле.

· Наименование- наименование программы, поле заполняется вручную. Обязательное для заполнения поле.

· КЦСР - код целевой статьи расходов. Выбор из одноименного справочника. Обязательное для заполнения поле.

· Срок реализации с … - дата начала реализации программы. Поле, обязательное для заполнения

· Срок реализации … по - дата окончания реализации программы. Поле, обязательное для заполнения
· Ответственный исполнитель - ответственный исполнитель по программе. Выбор значения из справочника «Организации». Обязательное для заполнения поле.

∙ Вариант планирования – наименование варианта планирования. Значение выбирается из одноименного справочника. Обязательное для заполнения поле.

∙ Тип – наименование типа планирования. По умолчанию проставляется тип Государственная программа. Обязательное для заполнения поле.

∙ Основные направления реализации – основные направления реализации программы. Поле, обязательное для заполнения. Эти данные используются для отражения в реестре ГП, основные направления ГП равны основным направлениям нижестоящих ПП.
∙ Ф.И.О. ответственного исполнителя – Ф.И.О. ответственного исполнителя гос. Программы (Например: ФИО руководителя ведомства). Поле заполняется вручную. Поле, обязательное для заполнения.
· Комментарий - текстовый комментарий. На данный момент в этом поле необходимо перечислить Программно-целевые инструменты программы согласно Паспорту ГП.
В дальнейшем будет доработка системы в части Программно-целевых инструментов в ГП.
∙ НПА об утверждении программы – нормативно-правовой акт об утверждении государственной (муниципальной) программы. НПА указывается при утверждении гос. Программы (пп 2.1.2.).

ЭД «Государственная программа» является многострочным документом. Список строк располагается в нижней части формы ЭД «Государственная программа» и состоит из 13 закладок:

o Основания для разработки программы – заполнять не нужно;

о Этапы программы – обязательно для заполнения, в соответствии с паспортом ГП;

о Перечень подпрограмм и основных мероприятий – обязательно для заполнения, в соответствии с паспортом ГП и Таблицей 2;

о Предельные объемы ассигнований – не заполняется;
о Предложения по соисполнителям – обязательно для заполнения; в соответствии с паспортом ГП и Таблицей 2
o Цели и задачи - обязательно для заполнения, в соответствии с паспортом ГП
o Оценка применения мер регулирования – обязательно для заполнения, в соответствии с Таблицей 3
o Ожидаемый результат – обязательно для заполнения, в соответствии с паспортом ГП;

o Показатели результативности – обязательно для заполнения, в соответствии с таблицей 1, указываются показатели и их значения для целей ГП; (привязка к целям ГП производится в справочнике Показатели результативности). На закладке Показатели результативности также указываются значения Показателей по годам.
о Меры правового регулирования – обязательно для заполнения, в соответствии с таблицей 4;

o Сумма ассигнований (плановый период) – заполняется автоматически из ПП;

o Суммы ассигнований (долгосрочный период) – заполняется автоматически из ПП;

о Внебюджетные источники – подразумеваются Другие источники – заполняются автоматически из ПП.
2.1.1.1. Закладка «Основания для разработки программы»

Данная закладка не заполняется!

2.1.1.2. Закладка «Этапы программы»

Закладка, обязательная для заполнения. Заполнятся в соответствии со строкой «Этапы и сроки реализации программы» паспорта ГП.

На закладке содержится список этапов реализации государственной (муниципальной) программы. Форма закладки:
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки.

Для создания нового этапа нажимается кнопка [image: image11.emf]<F9>. На экране появится форма:
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В форме добавления нового этапа заполняются следующие поля:

∙ Этап – наименование этапа. Обязательное для заполнения поле.

∙ Срок реализации с … по – период реализации этапа программы. Обязательное для заполнения поле.

Сроки реализации необязательны при отсутствии этапов в госпрограмме.
2.1.1.3. Закладка «Перечень подпрограмм и основных мероприятий»

На закладке содержится список ЭД «Подпрограмма». 
Перечень подпрограмм заполняется в соответствии со строкой «Подпрограммы программы» Паспорта госпрограммы. 

На закладке предусмотрена возможность создания подпрограмм. Форма закладки:

[image: image13.png]A locyaapcroeriias (wynunnansrias) nporpamua (npocuorp) S

Lara Iara yrospraers Ko Hauverosare:

03082012 [ 15052013 [ os0000 ConeficTene sanarocTi Hacenern

KuCP:

0000000

Cpox peamisawmmc: o Oroercrosm ucnonuens: Bapuan nnarvposaru Tun

01012013 (] 31122020 ([ Unpsmnerme Pecnubma Konwno sansocri Hacenern

Basoenin () [Focsepereerminrporparva
Ochoewte warpasnersin peansaist

.0, oreercrentora ucnontuens: I
Komverapuic

HIA o6 yrespxaerim mporpavs:

(OcHoB a2 4717 PaSpEGOTKIA pOr P | 3T Mparpanvis | T1EPE4EHS MOBTROT P 4 OCHOEHSH MEPOTPWATI# | Tpegenirit ofiend accnrHosarit | Mpsnoxeny no concrnomurenan 4|

OrospaxaTs apHeHLE AOKUMEHTS!

[ Moanporpata Ursepiaeno 08.08.2012 05.01.00 Yipae ienie perioHansHbiM PhIHKOM TPYAE, PErYNMPOBaHWE Npole! Moanporpanvia

C vooww HEOOQ C 0k ) COmem ) [ Mo





В верхней части закладки находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. Над списком строк находится параметр Отображать архивные документы, при его включении в списке отображаются документы, находящиеся на статусе «архив».

Для создания нового ЭД «Подпрограмма» в меню кнопки [image: image14.png]


 <F9> выбирается действие Создать подпрограмму.

Подробные рекомендации по работе с ЭД «Подпрограмма» будут приведены ниже (Раздел 2.2. ЭД Подпрограмма)
2.1.1.4. Закладка «Предельные объемы ассигнований»


Закладку «Предельные объемы ассигнований» заполнять не нужно.

2.1.1.5. Закладка "Предложения по соисполнителям"

На закладке Предложения по соисполнителям содержится список организаций, которые могут выступать соисполнителями при выполнении программы. Закладка обязательна для заполнения.
Заполняется согласно строке «Соисполнители программы» Паспорта ГП.

 Форма закладки:
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 Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую строку, найти строку в списке и удалить строку.

Для создания нового соисполнителя нажимается кнопка [image: image16.emf]<F9>. На экране появится справочник Организации.
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В справочнике отмечаются нужные организации и нажимается кнопка ОК.

2.1.1.6. Закладка "Цели и задачи"

На закладке содержится список целей и задач для выполнения государственной программы.  Закладка обязательна для заполнения.
Заполняется согласно строкам «Цели программы» и «Задачи программы» паспорта ГП.

Форма закладки: 
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки окна. С их помощью можно выполнить действия: создать новую цель или задачу, найти цель или задачу в списке и удалить цель или задачу.

Чтобы создать новую цель или задачу, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image19.emf]<F9>. На экране появится справочник Стратегические цели и задачи:
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В справочнике отмечается нужная цель или задача и нажимается кнопка Выбрать.

2.1.1.7. Закладка "Оценка применения мер регулирования"

Закладка предназначена для формирования оценок применения мер регулирования для достижения целей государственной программы. Закладка обязательная для исполнения.

Заполняется согласно данным Таблицы 3.

Форма закладки:
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую запись, создать новую запись с копированием, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Чтобы создать новую оценку применения мер регулирования, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image22.emf]<F9>. На экране появится окно:
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В форме добавления новой оценки применения мер регулирования заполняются следующие поля:

· Наименование меры - наименование меры регулирования. Обязательное для заполнения поле.

· Показатель применения меры - Наименование показателя применения меры регулирования. Обязательное для заполнения поле.

· Финансовая оценка результата (в тыс. руб.) 1-й год - финансовая оценка результата применения мер регулирования в тыс. руб. за 1-й год планирования. Обязательное для заполнения поле.

· Финансовая оценка результата (в тыс. руб.) 2-й год - финансовая оценка результата применения мер регулирования в тыс. руб. за 2-й год планирования. Обязательное для заполнения поле.

· Финансовая оценка результата (в тыс. руб.) 3-й год - финансовая оценка результата применения мер регулирования в тыс. руб. за 3-й год планирования. Обязательное для заполнения поле.

· Краткое обоснование необходимости применения для достижения цели государственной программы - краткое обоснование необходимости применения для достижения цели государственной программы.

2.1.1.8. Закладка "Ожидаемый результат"

Закладка предназначена для формирования ожидаемых результатов выполнения государственной программы. Закладка обязательна для заполнения.

Заполняется согласно строке «Ожидаемые результаты реализации ГП» Паспорта ГП.

Форма закладки:
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую запись, создать новую запись с копированием, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Чтобы создать новый ожидаемый результат, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image25.emf]<F9>. На экране появится окно:
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В форме добавления нового ожидаемого результата заполняются следующие поля:

· Наименование – наименование ожидаемого результата. Обязательное для заполнения поле.

· Единица измерения - наименование единицы измерения ожидаемого результата. Значение выбирается из справочника Единицы измерения товаров и услуг. Обязательное для заполнения поле.

· Значение - значение ожидаемого результата. Обязательное для заполнения поле.

· Срок действия с … по - период действия ожидаемого результата. Необязательное для заполнения поле.

2.1.1.9. Закладка "Показатели результативности"

Закладка предназначена для формирования списка показателей результативности выполнения государственной программы. Закладка, обязательная для заполнения.Заполняется согласно Таблице 1. 

Для ГП показатели результативности заносятся только для Целей ГП (привязка к целям ГП производится в справочнике Показатели результативности).

Для каждого Показателя результативности необходимо заполнить значения по годам. 
Форма закладки:
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В верхней части закладки находится список показателей результативности. Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый показатель результативности, создать новый показатель результативности с копированием, отредактировать показатель результативности, найти показатель результативности в списке и удалить показатель результативности.

Чтобы создать новый показатель результативности, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image28.emf]<F9>. На экране появится окно:
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В окне добавления результирующего показателя заполняются следующие поля:

· Показатель результативности – наименование результирующего показателя. Значение выбирается из справочника Показатели (индикаторы) результативности. Обязательное для заполнения поле.

· Единица измерения – единица измерения результирующего показателя. Поле недоступно для редактирования.

· Период действия значения - период действия значения показателя. Поле недоступно для редактирования.

∙ Цель – наименование цели. Выбирается из справочника Стратегических целей и задач. Внимание: Для ГП показатели результативности заносятся только для Целей ГП.

· Методика расчета показателя – текстовое описание методики расчета результирующего показателя. Поле недоступно для редактирования.

После заполнения необходимых полей результирующий показатель сохраняется в справочнике нажатием кнопки OK.

Далее для каждого Показателя результативности необходимо заполнить Значения по годам: для этого необходимо встать на нужный показатель в верхней части таблицы и в нижней части таблицы завести значения по годам.

2.1.1.10. Закладка "Меры правового регулирования"

На закладке отображается список мер правового регулирования, которые потребуется изменить или сформировать новые в рамках реализации государственной программы. Обязательно для заполнения.

Заполняется согласно Таблице 4.

Форма закладки:
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 Чтобы создать новый показатель результативности, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image31.emf]<F9>. На экране появится окно:
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2.1.1.11. Закладка "Сумма ассигнований (плановый период)"

На закладке отображаются суммы ассигнований на плановый период для выполнения государственной программы .
Закладка заполняется автоматически на основании нижестоящих ПП.

 Форма закладки:
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2.1.1.12. Закладка "Сумма ассигнований (долгосрочный период)"

На закладке отображаются суммы ассигнований на долгосрочный период для выполнения государственной программы. 
Закладка заполняется автоматически на основании нижестоящих ПП.

Форма закладки:
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2.1.1.13. Закладка "Внебюджетные источники"

На данной закладке подразумеваются Другие источники.

Заполняется автоматически из нижестоящих ПП.

На закладке отображается список внебюджетных источников. Форма закладки имеет вид: [image: image35.png]Focyaapcreenian (wyrnuunansias) nporpawa (npocworp) =
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После внесения всех данных в ГП, документ необходимо сохранить.

2.1.2. Обработка ЭД "Государственная программа"

При сохранении ЭД «Государственная программа» приобретает статус «Формирование структуры программы». Необходимо выполнить действие Передать ответственному исполнителю, при выполнении действия ЭД «Государственная программа» переходит на статус «Передан ответственному исполнителю».

Далее, при утверждении ГП откроется окно ввода Даты утверждения и НПА об утверждении ГП. Поле НПА об утверждении программы обязательно для заполнения.
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2.1.3. Присоединение файлов к ЭД "Государственная программа"

К электронному документу можно прикрепить файл произвольного формата, содержащий любые дополнительные сведения.

Перед присоединением файла необходимо открыть документ на редактирование. В форме редактирования ЭД нажимается кнопка [image: image37.emf]Файлы. Открывается окно списка присоединенных документов:

[image: image38.png]o)

Bl p—

2 U

¥|T-paseimve Tparcnopra doc WP UEPATUHAKE 06.07.20120921:44





В верхней части списка располагается панель инструментов. На ней находятся

функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: присоединить файл к документу, удалить присоединенный файл, открыть присоединенный файл и сохранить присоединенный файл на ПК.

2.2 ЭД "Подпрограмма"

2.2.1 Создание ЭД «Подпрограмма»

При создании ЭД «Подпрограмма» формируются данные по ответственным исполнителям и соисполнителям подпрограммы, указываются этапы и сроки реализации, составляется список стратегических целей и задач, формируются программно-целевые инструменты (Основные мероприятия с типом Ведомственная целевая программа), при наличии обеспечивающих подпрограмм, если есть необходимость, указываются меры государственного регулирования, составляется список ожидаемых результатов выполнения подпрограммы, формируется список показателей результативности и их значений.

ЭД Подпрограмма создается только из вышестоящего ЭД Госпрограмма на статусах Формирование структуры программы, Передан ответственному исполнителю. Т.е. чтобы создать ЭД Подпрограмма, необходимо зайти в вышестоящую Госпрограмму и перейти на закладку Перечень подпрограмм и основных мероприятий.

Для создания нового ЭД «Подпрограмма» в меню кнопки [image: image39.png]


 <F9> выбирается действие Создать подпрограмму. На экране появится форма:
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В заголовочной части окна содержатся следующие поля:

· Код - код подпрограммы, поле заполняется вручную. Обязательное для заполнения поле.

· Наименование- наименование подпрограммы, поле заполняется вручную. Обязательное для заполнения поле.

· КЦСР - код целевой статьи расходов. Выбор из одноименного справочника. Обязательное для заполнения поле.

∙ Вышестоящий код – код вышестоящей государственной программы. Поле недоступно для редактирования.

∙ Вышестоящая государственная программа – наименование вышестоящей государственной программы.

· Срок реализации с … - дата начала реализации подпрограммы. Выбор значения из календаря дат.

· Срок реализации … по - дата окончания реализации подпрограммы. Выбор значения из календаря дат.

· Ответственный исполнитель - ответственный исполнитель по подпрограмме. Выбор значения из справочника «Организации». Поле, обязательное для заполнения.
∙ Вариант планирования – наименование варианта планирования. Значение отображается из ЭД «Государственная (муниципальная) программа».

∙ Тип – наименование типа планирования. По умолчанию проставляется тип Подпрограмма. Обязательное для заполнения поле.

∙ Основные направления реализации – основные направления реализации подпрограммы. Обязательные для заполнения поля.

∙ Ф.И.О. ответственного исполнителя – Ф.И.О. ответственного исполнителя. Поле заполняется вручную. Например: ФИО руководителя ведомства. Обязательно для заполнения.
Комментарий - текстовый комментарий. На данный момент в этом поле необходимо перечислить Программно-целевые инструменты программы согласно Паспорту ПП.

∙ НПА об утверждении программы – заполняется автоматически при утверждении ГП.

ЭД «Подпрограмма» является многострочным документом. Список строк располагается в нижней части формы и состоит из 13 закладок:

o Основания для разработки подпрограммы – не заполняется;

о Этапы подпрограммы – заполняется согласно строке «Этапы и сроки реализации подпрограммы» Паспорта ПП;

о Перечень ВЦП/АЦП/Основных мероприятий – заполняется согласно Таблице 2 в части подпрограмм;

о Предельные объемы ассигнований – не заполняется;
о Предложения по соисполнителям – заполняется согласно строке «Соисполнители подпрограммы» Паспорта ПП;  

o Цели и задачи – заполняется согласно строкам «Цели подпрограммы» и «Задачи подпрограммы» Паспорта ПП;

o Оценка применения мер регулирования – заполняется согласно Таблице 3 к ГП, заполняется только при наличии обеспечивающих ПП;

o Ожидаемый результат – заполняется согласно строке «Ожидаемые результаты подпрограммы» Паспорта ПП;

o Показатели результативности - заполняется согласно Таблице 1 по ПП. Для ПП показатели результативности заносятся для Задач ПП (привязка к задачам ПП производится в справочнике Показатели результативности). На закладке Показатели результативности также указываются значения Показателей по годам.
о Меры правового регулирования – для ПП не заполняются;

o Сумма ассигнований (плановый период) – заполняется автоматически из ОМ;

o Суммы ассигнований (долгосрочный период) – заполняется автоматически из ОМ;

о Внебюджетные источники – подразумеваются Другие источники – заполняется автоматически из ОМ.

После заполнения необходимых полей ЭД «Подпрограмма» сохраняется нажатием кнопки ОК или Применить.

Закладки ЭД «Подпрограмма» заполняются по аналогии с Госпрограммами. Выше перечислены основные моменты заполнения всех закладок.

2.2.2.1. Закладка «Перечень ВЦП/АЦП/Основных мероприятий»

На закладке содержится список ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие».

Данная закладка обязательна для заполнения.
Для создания нового ЭД «ВЦП/Основное мероприятие» в меню кнопки [image: image41.png]


 <F9> выбирается действие Создать ВЦП/АЦП/Основное мероприятие.
Подробные рекомендации по работе с ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» будут приведены ниже (Раздел 2.3 ЭД ВЦП/АЦП/Основное мероприятие).

2.2.1. Обработка ЭД "Подпрограмма"

При сохранении ЭД «Подпрограмма» приобретает статус «Формирование структуры программы». Необходимо выполнить действие Передать ответственному исполнителю, при выполнении действия ЭД «Подпрограмма» переходит на статус «Передан ответственному исполнителю».


2.3 ЭД "ВЦП/АЦП/Основное мероприятие"

При создании ЭД "ВЦП/АЦП/Основное мероприятие" формируются предложения по ответственным исполнителям ВЦП/ОМ, составляется список стратегических целей и задач (задач ПП), составляется список ожидаемых результатов выполнения ВЦП/ОМ, формируется связь показателей и значений результативности ГП и ПП с ВЦП/ОМ, указываются сроки реализации.

ЭД ВЦП/АЦП/Основное мероприятие создается только из вышестоящего ЭД Подпрограмма на статусах Формирование структуры программы, Передан ответственному исполнителю. Т.е. чтобы создать ЭД ВЦП/АЦП/Основное мероприятие, необходимо зайти в вышестоящую Подпрограмму и перейти на закладку Перечень ВЦП/АЦП/Основных мероприятий
2.3.1 Создание ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие»

Для создания нового ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» в меню кнопки [image: image42.png]


 <F9> на закладке Перечень ВЦП/АЦП/Основное мероприятие ЭД «Подпрограмма» выбирается действие Создать основное мероприятие. На экране появится форма:
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В заголовочной части окна содержатся следующие поля:

· Код - код ВЦП/АЦП/Основного мероприятия, поле заполняется вручную. Обязательное для заполнения поле.

· Наименование- наименование ВЦП/АЦП/Основного мероприятия, поле заполняется вручную. Заполняется согласно Таблице 2 и Комплексному плану. Обязательное для заполнения поле.

· КЦСР - код целевой статьи расходов. Выбор из одноименного справочника. Обязательное для заполнения поле.

∙ Вышестоящий код – код вышестоящей подпрограммы. Поле недоступно для редактирования.

∙ Вышестоящая программа – наименование вышестоящей подпрограммы.

· Срок реализации с … - дата начала реализации ВЦП/АЦП/Основного мероприятия. Поле, обязательное для заполнения. Заполняется согласно Комплексному плану по реализации ГП.

· Срок реализации … по - дата окончания реализации ВЦП/АЦП/Основного мероприятия. Поле, обязательное для заполнения. Заполняется согласно Комплексному плану по реализации ГП.

· Ответственный исполнитель - ответственный исполнитель по ВЦП/Основному мероприятию. Выбор значения из справочника «Организации». Обязательное для заполнения поле. Заполняется в соответствии с Комплексным планом.

∙ Вариант планирования – наименование варианта планирования. Значение отображается из ЭД «Государственная (муниципальная) программа».

∙ Тип – наименование типа планирования. Из раскрывающегося списка выбирается одно из значений: Ведомственная целевая программа, или  Основное мероприятие.

∙ Основные направления реализации – для ВЦП/АЦП/ОМ заполнять не нужно.

∙ Ф.И.О. ответственного исполнителя – Ф.И.О. ответственного исполнителя. Поле заполняется вручную. Например: ФИО руководитель ведомства. Обязательно для заполнения. Заполняется согласно комплексному плану по реализации ГП.

· Комментарий - текстовый комментарий.

∙ НПА об утверждении программы – нормативно-правовой акт об утверждении государственной (муниципальной) программы. Заполняется автоматически при утверждении ГП.

ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» является многострочным документом. Список строк располагается в нижней части формы и состоит из 13 закладок:

o Основания для разработки ВЦП/АЦП/Основного мероприятия – не заполняется;

о Этапы ВЦП/АЦП/Основного мероприятия – не заполняется;

о Предельные объемы ассигнований – не заполняется;
о Предложения по соисполнителям – обязательно для заполнения, заполняется согласно комплексному плану реализации ГП;

o Цели и задачи – поле, обязательное для заполнения; указывается задача ПП, в рамках которой выполняется ОМ.

o Оценка применения мер регулирования – необязательное для заполнения поле, заполняется только на уровне ГП и при наличии обеспечивающих ПП;

o Ожидаемый результат – обязательное поле, заполняется в соответствии с Таблицей 2;

o Показатели результативности – обязательно для заполнения, указываются показатели результативности по вышестоящим ПП и ГП и для каждого показателя указываются значения по всем годам;

о Меры правового регулирования – необязательно для заполнения, заполняется только на уровне ГП;

o Сумма ассигнований (плановый период) – заполняется автоматически из Мероприятий;

o Суммы ассигнований (долгосрочный период) – заполняется вручную;

о Внебюджетные источники – подразумевается Другие источники – заполняется автоматически из Мероприятий;

о Мероприятия – заполняется согласно комплексному плану по реализации ГП.

После заполнения необходимых полей ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» сохраняется нажатием кнопки ОК или Применить.

Заполнение и обработка ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» аналогично заполнению и обработке ЭД «Государственная программа», п. 2.1. Остановимся на некоторых особенностях этого документа.

Закладка "Сумма ассигнований (плановый период)"

На закладке отображаются суммы ассигнований на плановый период для выполнения ОМ. Строки на закладке Сумма ассигнований (плановый период) создаются автоматически на основании данных закладки Мероприятия и недоступны для редактирования.

Закладка "Сумма ассигнований (долгосрочный период)"

Данная закладка заполняется вручную.

На закладке отображаются суммы ассигнований на долгосрочный период для выполнения ОМ. Форма закладки:
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются

стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую запись, создать новую запись с копированием, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Чтобы создать новую сумму ассигнований, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image45.emf] <F9>. На экране появится окно:
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В окне добавления новой записи на закладку Сумма ассигнований (долгосрочный

период) заполняются следующие поля:

· КБК - коды бюджетной классификации, значения выбираются из соответствующих справочников, необязательные для заполнения поля.

· Сумма – сумма ассигнований на долгосрочный период. Обязательное для заполнения поле.

· Год - год использования ассигнований. Обязательное для заполнения поле.

Закладка "Внебюджетные источники"

Строки на закладке Внебюджетные источники создаются

автоматически на основании Мероприятий и недоступны для редактирования.

Закладка "Мероприятия"

2.3.1.1 Мероприятия

Закладка Мероприятия заполняется в ЭД ВЦП/АЦП/Основное мероприятие.

Заполняется в соответствии с комплексным планом по реализации ГП.

На закладке формируется список мероприятий. Форма закладки:
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются

стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую запись, создать новую запись с копированием, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Чтобы создать новое мероприятие, на панели инструментов нажимается кнопка [image: image48.emf]<F9>. На экране появится окно:
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В верхней части формы содержатся следующие поля:

· Наименование - наименование мероприятия, значение выбирается из справочника мероприятий, обязательное для заполнения поле. Про ведение справочника Мероприятия см. выше п.1.2.

· Ответственный исполнитель - наименование организации, значение выбирается из одноименного справочника, обязательное для заполнения поле. 

В дальнейшем добавятся дополнительные поля для заполнения: Ответственное лицо и Ответственное структурное подразделение.

· Срок действия с … по - период действия мероприятия. Обязательное для заполнения поле.

· Услуги - наименование услуги, значение выбирается из справочника Перечень услуг (работ). Данное поле обязательно для заполнения, если данное мероприятие будет исполняться в рамках исполнения услуг (работ).

· Сумма (1-й год)- сумма ассигнований на выполнение мероприятия на 1 - й год планирования. Поле заполняется автоматически значениями, указанными в строке расшифровки.

· Сумма (2-й год) - сумма ассигнований на выполнение мероприятия на 2 - й год планирования. Поле заполняется автоматически после заполнение п

· Сумма (3-й год) - сумма ассигнований на выполнение мероприятия на 3 - й год планирования. Поле заполняется автоматически значениями, указанными в строке расшифровки.

В нижней части формы содержатся 3 закладки: Суммы ассигнований, Внебюджетные источники и Показатели результативности. 

Закладку "Суммы ассигнований" не заполняется, суммы на эту закладку подтянутся автоматически из ЭД «Бюджетная заявка» и «Бюджетная заявка на изменение ассигнований» при условии выбора в них ОМ и заполнения закладки Мероприятия в данных документах.

Закладка «Показатели результативности» заполняется согласно комплексному плану по реализации ГП: колонка «Ожидаемый результат (краткое описание). Здесь же указываются Значения показателей результативности.
Закладка «Внебюджетные источники» используется для указания других источников финансирования.

Здесь указываются суммы по иным источникам: средствам местных бюджетов, фондов, других источников.
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Над списком строк находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: редактировать строку, создать новую строку, найти строку в списке и удалить строку.

Для создания нового источника средств нажимается кнопка [image: image51.emf]<F9>. На экране появится форма ввода нового источника:
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В форме добавления нового источника средств заполняются

следующие поля:

· Источник средств – выбор из справочника Источники средств.

∙ Год – поле заполняется вручную.

∙ Сумма - поле заполняется вручную.

Далее Мероприятие сохраняется. После этого сохраняется ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие»
2.3.1. Обработка ЭД " ВЦП/АЦП/Основное мероприятие "

При сохранении ЭД «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие» приобретает статус «формирование структуры программы». Необходимо выполнить действие Передать ответственному исполнителю, при выполнении действия ЭД «Государственная программа» переходит на статус «передан ответственному исполнителю».

3. Формирование бюджетных назначений по ВЦП/ОМ

При формировании документов в ЭД «Бюджетная заявка» (ЭД «Бюджетная заявка на изменение ассигнований») необходимо выбрать ВЦП/Основное мероприятие в поле «ВЦП/АЦП/Основное мероприятие».

Вывод: Для каждого ОМ мероприятия необходимо формировать отдельную Бюджетную заявку (Бюджетную заявку на изменение ассигнований).
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После выбора Основного мероприятия в ЭД появится вкладка «Мероприятия»
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Далее необходимо на закладке Мероприятия нажать кнопку Сформировать строки.

После этого необходимо заходить в каждую строку и указывать сумму, которая относится к данному мероприятию. В результате в шапке окна в полях Отклонения должны быть нули.
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Далее ЭД «Бюджетная заявка» обрабатывается до статуса Согласование, включается в ЭД «Сводная бюджетная заявка» и обрабатывается до статуса Согласование.
